食品生产加工小作坊登记
1、 新办材料
1、 取得营业执照等合法主体资格
2、 联系并询问营业所在地市场监督管理局分局片管人员是否具备申请资格（戴河分局:4049366;滨海分局:4042625;石塘路分局:4037552)
3、 [bookmark: _GoBack]具备申请资格后准备申请材料:
1.营业执照复印件2份(在空白处写:与原件一致、签字、申请当日日期)
2.法定代表人(负责人)复印件4份(与原件一致、签字、申请当日日
期)
3.代理人身份证复印件(若有)2份(与原件一致、签字、申请当日日期
4.所有所经营项目的首检报告
5.健康证复印件2份(与原件一致、签字、申请日期。不要医院回执单）
6.现场地理位置图1份(签字、申请当日日期)
7.现场平面布局图1份(签字、申请当日日期)
8.与食品经营相适应的操作流程图和操作流程1份(签字、日期)
9.小作坊规章制度(见邮箱:sp4039075@163.com密码:4039075 阅读制度后在签字处签字、申请日期)
10.主要食品原料辅料清单(以实际情况填写)
11.首检报告
4.在大厅参照样表填写《小作坊登记证申请书》(所提交复印件都加盖桌上红章，样表内空白处按实际情况填写，须填写处务必填写不得空白或点符号，须填写传真或电子邮箱。)
5、大厅受理后分局现场核查及系统核准
6、核准后返回大厅出证，电话通知领取
二、延续材料：
1、《小作坊登记证》延续申请书;
2、原《小作坊登记证》原件;
3、原经营场所、流程布局、卫生设施等内容有变化的需要提交经营场所布局图、操作流程图;
4、原经营场所、流程布局、卫生设施等内容无变化的提交承诺书
5、营业执照复印件2份;
6、经营者身份证复印件3份;(若有代理人需提供身份证复印件2份);
7、健康证复印件2份+身份证复印件1份;
8、提供检验报告;
三、办公时间
工作日：上午8:30-----12：00
下午13:30-----17:30（6月---8月14:30---17:30）
四、办公地点
   北戴河区海二路6号西山街道办事处
五、联系电话：0335-7158816
    监督电话：0335-7158820

