审批事项办事指南

一、事项名称
最低生活保障申请初审
二、所需材料（需附材料样本）
（一）书面申请（需详细写明家庭基本情况及申请低保原因）；
（二）家庭户口簿及家庭成员身份证的原件及复印件（夫妻双方分户的，原则上需将户口迁到一起后申请）；
（三）申请人签名生效的《家庭收入和财产状况查询授权书》；
（四）家庭成员收入证明；
（五）房屋产权证或房屋租赁证明及复印件；
（六）离婚证或离婚判决（调解）书、离婚协议书、家庭成员就学证明、家庭成员服兵役证明；
（七）残疾证、其他专项生活救助（优待）证明及复印件；
（八）退休证、离退休养老保险金证明、失业保险证明、就业失业登记证（有关就业失业证明）、丧失或基本丧失劳动能力的相关证明及复印件；
（九）患病诊断书和医疗费支付凭证，交通事故认定书和损害赔偿结算单或法院判决书及复印件；
（十）老年人要提供子女工作单位及收入情况证明；
（十一）县级民政部门认为需要提供的其他证明材料。
三、事项类别
受理前延
四、办理流程
受理-审核-办结
五、承诺时限
20个工作日
六、收费标准

不收费
—2—

七、办公时间 
   工作日：上午8:30--12：00
        下午 13:30--17:30（6月--8月14:30--17:30）
八、办公地点
   西山社区（联峰北路佳苑小区127栋）、平安路社区（石塘路78号）、英才社区（北五路北岭二区12号楼北侧）、安居社区（北三路辰光小区南侧50米）、剑秋路社区（草厂中路一段6号楼前）  
9、 咨询电话
西山社区7158823
英才社区7158833
安居社区7158837
平安路社区4038780
剑秋路社区7158875
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最低生活保障申请及授权书（申请人填写）
本人姓名               ，现申请（城市最低生活保障/农村最低生活保障）。
本人及共同生活的其他家庭成员授权、委托最低生活保障审核、审批机关及其指定的收入核对机构对本家庭成员（含法定赡、抚、扶养关系成员）的收入和家庭财产情况的相关信息进行核对，包括但不限于入户调查和到公安、人社、住建、交通、市场监管、税务、自然资源、公积金中心、银行、保险、证券等部门、机构进行核查和信息比对。授权有效期从本人提出申请之日起至终止社会救助之日止。
本人及其他共同生活家庭成员保证，所提供的全部信息真实、完整，愿意接受有关部门调查，如虚报、隐瞒、伪造申请材料，骗取最低生活保障金，在家庭人口、收入和财产发生变化，已明显不符合最低生活保障条件时，30天内未向乡镇政府（街道办事处）主动报告，本人及其他共同生活家庭成员愿意接受所领取金额1—3倍以内的罚款，并自愿接受纳入信用信息共享平台实施联合惩戒等措施，自愿承担相应法律责任。
申请人及共同生活家庭成员签字（按捺指纹）：

注：有民事行为能力的家庭成员应当由本人签字或者按捺指纹，无民事行为能力的家庭成员应当由监护人签字或者按捺指纹，无书写能力的家庭成员应当采取按捺指纹的方式。
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	共同生活家庭成员
	       人
	家庭月（年）收入
	         元
	家庭主要
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	现家庭住址
	
	家庭成员近亲属中有无最低生活
保障经办人员或村干部
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	机动车（船）
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财产
	（根据实际情况填写）

	共同生活的家庭成员情况
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申请家庭经济状况信息表（申请人填写）
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	赡（抚、扶）养人信息
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	身份证号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表说明：（1）房屋性质：自有私房、租用公房、租用私房、临时搭建房、借住房等。（2）近亲属包括配偶、父母、子女、兄弟姐妹、祖父母、外祖父母、孙子女、外孙子女。（3）有价证券：包括股票、债券及基金证券、可转换证券等衍生品种。（3）房屋来源：自购房、自建房、回迁房、承租公房（本家庭无产权房及承租公房的不填此项）。（4）建筑面积：按房屋产权证填报。



最低生活保障申请审核办理流程图
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