行政复议申请人权利义务告知书

根据《中华人民共和国行政复议法》、《中华人民共和国行政复议法实施条例》等有关规定，申请人在行政复议过程中，拥有以下权利义务：
一、享有权利
1.有委托代理人参加复议的权利（最多二名）。
2.有提供证据的权利。
3.有申请回避的权利，如有证据证明行政复议人员与审理的案件有利害关系或者其他关系，可能影响公正审理的，申请人有权以书面形式申请其回避，对提出的回避申请，相关负责人在15天内有责任查明提出回避申请的事实与理由是否存在，并向申请人回复是否决定回避。
4.有发表意见的权利，可以通过当面或者互联网、电话等方式发表意见。
5.有一并提出行政赔偿请求的权利。
6.有申请停止执行原具体行政行为的权利，是否准许由复议机关根据具体案情决定。
7.有查阅、复制被申请人提出的书面答复、作出行政行为的证据、依据和其他有关材料的权利。
8.对发生法律效力的决定书、调解书有依法申请执行的权利。
9.有权在复议期间撤回行政复议申请，有权与被申请人自行和解，有权向复议机关申请调解。对于申请人的调解申请，复议机关认为有调解必要且被申请人同意调解的，该行政复议中止，进入案件调解程序。
[bookmark: _GoBack]10.有提出听证请求的权利，在听证过程中，申请人有陈述、举证、质证和辩论的权利，有核对听证笔录的权利。
11.对复议决定不服有提起行政诉讼的权利。

二、承担义务
1.必须依法行使行政复议权利，不得有妨害复议活动的行为；
2.必须如实表述案件事实，不得捏造事实，伪造证据；
3.有依法提供证据的义务；
4.必须履行复议机关已经发生法律效力的决定书；
5.按照复议机关要求对申请材料进行补正的义务；
6.申请人应当依法行使行政复议活动中各项权利；
7.申请人申请行政复议，行政复议机关已经依法受理的，在法定行政复议期限内不得向人民法院提起行政诉讼；
8.公民、法人或者其他组织向人民法院提起行政诉讼，人民法院已经依法受理的，不得申请行政复议；
9.申请人应当如实陈述案件事实，收集证据应合法，提供证据应当实事求是，证人证言应接受各方质询；
10.申请人委托代理人代为参加行政复议的，应当向行政复议工作机构提交由委托人签名或者盖章的授权委托书以及代理人的身份证明。委托书应当载明委托事项和具体权限。非律师、基层法律工作者、申请人近亲属或者工作人员作为受托人的，还需一并提供社区、单位以及有关社会团体的书面推荐函；
11.同案申请人人数5人以上，又未委托复议代理人的，应当推选1-5名复议代表人参加复议，在复议机关指定期限内未选定，复议机关可以依职权指定；
12.申请人必须按照复议机关的通知，按规定的人数、时间参加听证会或参与现场勘查；
13.在勘查现场或听证会上，申请人须服从复议（主持）人员的指挥，遵守复议纪律，不得借故吵闹，扰乱正常的勘查现场及听证会秩序；
14.对有关办案人员提出的回避申请，必须以书面形式提出，并说明要求回避的事实与理由；
15.申请人撤回行政复议申请后，以同一事实和理由对原具体行政行为再行申请行政复议的，行政复议不予受理，但有证据证明因受胁迫或欺诈申请撤回的除外；
16.申请人有义务在收悉相关材料后将送达回证及时寄回或送至复议机关。
