附件
履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政许可
	实施主体
	区水务局

	事项名称
	坝顶兼做公路审批

	履职依据
	【法律法规】
《水库大坝安全管理条例》第十六条：大坝坝顶确需兼做公路的，须经科学论证和县级以上地方人民政府大坝主管部门批准，并采取相应的安全维护措施。


	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录
	3工作日
	窗口

	
	审查
	审查申请对象提供的相关材料
	4工作日
	规计科

	
	特殊环节
	专家评审、现场勘测、听证等
	30工作日（不纳入计时）
	规计科

	
	决定
	
	2工作日
	窗口

	
	
	是否容缺办理
	
	否

	
	
	
	
	

	办理渠道
	申请人符合申请条件；申请事项属于本机关受理权限；申请材料齐全、符合法定条件
	
	

	所需资料
	1.业务咨询：0335-4186694  7166689
2.投诉举报电话：0335-4186378

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件的行政许可申请不予受理的；
2.不在办公场所公示依法应当公示的材料的；
3.在受理、审查、决定行政许可过程中，未向申请人、利害关系人履行法定告知义务的；
4.申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式，不一次告知申请人必须补正的全部内容的；
5.违法披露申请人提交的商业秘密、未披露信息或者保密商务信息的；
6.以转让技术作为取得行政许可的条件，或者在实施行政许可的过程中直接或者间接地要求转让技术的；
7.未依法说明不受理行政许可申请或者不予行政许可的理由的；
8.依法应当举行听证而不举行听证的；
9.对不符合法定条件的申请人准予行政许可或者超越法定职权作出准予行政许可决定的；
10.对符合法定条件的申请人不予行政许可或者不在法定期限内作出准予行政许可决定的；
11.依法应当根据招标、拍卖结果或者考试成绩择优作出准予行政许可决定，未经招标、拍卖或者考试，或者不根据招标、拍卖结果或者考试成绩择优作出准予行政许可决定的；
12.擅自收费或者不按照法定项目和标准收费的；
13.不依法履行监督职责或者监督不力，造成严重后果的；
14.索取或者收受他人财物或者谋取其他利益的。
15.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	[bookmark: _GoBack]

	法定救济途径
	行政复议、行政诉讼

	备注
	



