履职行权规程（行政执法类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政处罚
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	对志愿服务组织泄露志愿者有关信息、侵害志愿服务对象个人隐私的处罚

	管辖范围
	

	履职依据
	【法律法规】
《志愿服务条例》（2017年8月22日国务院令第685号）第三十六条  志愿服务组织泄露志愿者有关信息、侵害志愿服务对象个人隐私的，由民政部门予以警告，责令限期改正；逾期不改正的，责令限期停止活动并进行整改；情节严重的，吊销登记证书并予以公告。
【三定规定】
北办字〔2019〕17号第六条（一） 贯彻执行省、市社会工作和志愿者服务政策，组织推进社会工作人才队伍建设和志愿者队伍建设。

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	立案
	经初步了解案件后，依法立案或不予立案（不予立案应当告知理由）
	
	区民政局社会事务办公室

	
	调查取证
	制作现场勘验笔录、调查询问笔录、搜集相关文件资料、现场拍照录像等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	审查
	执法主体是否合法、事实是否清楚、证据是否合法充分、适用法律是否准确、执法程序是否合法等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	决定
	制作事先告知书（听证告知书）、处罚决定书
	
	区民政局社会事务办公室

	
	送达
	送达相关文书，告知行政复议和行政诉讼等救济权利
	
	区民政局社会事务办公室

	追责情形
	1.发现违法行为或者接到对违法行为的举报不予查处的,或者有其他未依照本条例履行职责的行为的；
2.违反本条例规定,核发污水排入排水管网许可证、排污许可证后不实施监督检查的；
3.违反本条例规定,城镇排水主管部门对不符合法定条件的排水户核发污水排入排水管网许可证的,或者对符合法定条件的排水户不予核发污水排入排水管网许可证的；
4.其他违反法律法规规章规定的行为。

	监督方式
	1. 业务咨询：0335-4186806
2.投诉举报电话：12345 
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	




履职行权规程（行政执法类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政处罚
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	对志愿服务组织向志愿服务对象收取或者变相收取报酬的处罚

	管辖范围
	

	履职依据
	【法律法规】
《志愿服务条例》（2017年8月22日国务院令第685号）第三十七条  志愿服务组织、志愿者向志愿服务对象收取或者变相收取报酬的，由民政部门予以警告，责令退还收取的报酬；情节严重的，对有关组织或者个人并处所收取报酬一倍以上五倍以下的罚款。  
【三定规定】
北办字〔2019〕17号第六条（一） 贯彻执行省、市社会工作和志愿者服务政策，组织推进社会工作人才队伍建设和志愿者队伍建设。

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	立案
	经初步了解案件后，依法立案或不予立案（不予立案应当告知理由）
	
	区民政局社会事务办公室

	
	调查取证
	制作现场勘验笔录、调查询问笔录、搜集相关文件资料、现场拍照录像等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	审查
	执法主体是否合法、事实是否清楚、证据是否合法充分、适用法律是否准确、执法程序是否合法等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	决定
	制作事先告知书（听证告知书）、处罚决定书
	
	区民政局社会事务办公室

	
	送达
	送达相关文书，告知行政复议和行政诉讼等救济权利
	
	区民政局社会事务办公室

	追责情形
	1.发现违法行为或者接到对违法行为的举报不予查处的,或者有其他未依照本条例履行职责的行为的；
2.违反本条例规定,核发污水排入排水管网许可证、排污许可证后不实施监督检查的；
3.违反本条例规定,城镇排水主管部门对不符合法定条件的排水户核发污水排入排水管网许可证的,或者对符合法定条件的排水户不予核发污水排入排水管网许可证的；
4.其他违反法律法规规章规定的行为。

	监督方式
	1. 业务咨询：0335-4186806
2.投诉举报电话：12345 
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	





履职行权规程（行政执法类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政处罚
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	对志愿服务组织不依法记录志愿服务信息或者出具志愿服务记录证明的处罚

	管辖范围
	

	履职依据
	【法律法规】
《志愿服务条例》（2017年8月22日国务院令第685号）第三十八条  志愿服务组织不依法记录志愿服务信息或者出具志愿服务记录证明的，由民政部门予以警告，责令限期改正；逾期不改正的，责令限期停止活动，并可以向社会和有关单位通报。  
【三定规定】
北办字〔2019〕17号第六条（一） 贯彻执行省、市社会工作和志愿者服务政策，组织推进社会工作人才队伍建设和志愿者队伍建设。

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	立案
	经初步了解案件后，依法立案或不予立案（不予立案应当告知理由）
	
	区民政局社会事务办公室

	
	调查取证
	制作现场勘验笔录、调查询问笔录、搜集相关文件资料、现场拍照录像等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	审查
	执法主体是否合法、事实是否清楚、证据是否合法充分、适用法律是否准确、执法程序是否合法等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	决定
	制作事先告知书（听证告知书）、处罚决定书
	
	区民政局社会事务办公室

	
	送达
	送达相关文书，告知行政复议和行政诉讼等救济权利
	
	区民政局社会事务办公室

	追责情形
	1.发现违法行为或者接到对违法行为的举报不予查处的,或者有其他未依照本条例履行职责的行为的；
2.违反本条例规定,核发污水排入排水管网许可证、排污许可证后不实施监督检查的；
3.违反本条例规定,城镇排水主管部门对不符合法定条件的排水户核发污水排入排水管网许可证的,或者对符合法定条件的排水户不予核发污水排入排水管网许可证的；
4.其他违反法律法规规章规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186806
2.投诉举报电话：12345 
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	





履职行权规程（行政执法类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政处罚
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	对以志愿服务名义进行营利性活动的处罚

	管辖范围
	

	履职依据
	【法律法规】
《志愿服务条例》（2017年8月22日国务院令第685号）第三十九条 对以志愿服务名义进行营利性活动的组织和个人，由民政、工商等部门依法查处。 
【三定规定】
北办字〔2019〕17号第六条（一） 贯彻执行省、市社会工作和志愿者服务政策，组织推进社会工作人才队伍建设和志愿者队伍建设。

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	立案
	经初步了解案件后，依法立案或不予立案（不予立案应当告知理由）
	
	区民政局社会事务办公室

	
	调查取证
	制作现场勘验笔录、调查询问笔录、搜集相关文件资料、现场拍照录像等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	审查
	执法主体是否合法、事实是否清楚、证据是否合法充分、适用法律是否准确、执法程序是否合法等
	
	区民政局社会事务办公室

	
	决定
	制作事先告知书（听证告知书）、处罚决定书
	
	区民政局社会事务办公室

	
	送达
	送达相关文书，告知行政复议和行政诉讼等救济权利
	
	区民政局社会事务办公室

	追责情形
	1.发现违法行为或者接到对违法行为的举报不予查处的,或者有其他未依照本条例履行职责的行为的；
2.违反本条例规定,核发污水排入排水管网许可证、排污许可证后不实施监督检查的；
3.违反本条例规定,城镇排水主管部门对不符合法定条件的排水户核发污水排入排水管网许可证的,或者对符合法定条件的排水户不予核发污水排入排水管网许可证的；
4.其他违反法律法规规章规定的行为。

	监督方式
	[bookmark: _GoBack]1.业务咨询：0335-4186806
2.投诉举报电话：12345 
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	



