履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政给付
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	最低生活保障

	履职依据
	【法律法规】
1. 《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）
2.《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）
3.河北省民政厅《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）认为符合条件的，……，自作出确认同意决定之日下月起发放最低生活保障金。
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责最低生活保障的受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责最低生活保障的确认工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.从事最低生活保障工作的人员存在滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊、失职渎职等行为的；
2.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	


履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政给付
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	困难群众价格补贴、燃气补贴、困难群众慰问金给付

	履职依据
	【法律法规】
2. 《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）
2.《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）
3.河北省民政厅《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）认为符合条件的，……，自作出确认同意决定之日下月起发放最低生活保障金。
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责最低生活保障的受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责最低生活保障的确认工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.从事最低生活保障工作的人员存在滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊、失职渎职等行为的；
2.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	


履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政确认
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	城乡最低生活保障对象认定

	履职依据
	【法律法规】
3. 《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）
2.《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）
3.河北省民政厅《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）认为符合条件的，……，自作出确认同意决定之日下月起发放最低生活保障金。
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责最低生活保障的受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责最低生活保障的确认工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.从事最低生活保障工作的人员存在滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊、失职渎职等行为的；
2.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	


履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政确认
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	最低生活保障定期审核

	履职依据
	【法律法规】
4. 《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）
2.《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）
3.河北省民政厅《河北省最低生活保障审核确认办法》（冀民规 〔2021〕８号）认为符合条件的，……，自作出确认同意决定之日下月起发放最低生活保障金。
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责最低生活保障的受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责最低生活保障的确认工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.从事最低生活保障工作的人员存在滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊、失职渎职等行为的；
2.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	


履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政奖励
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	社会救助先进表彰

	履职依据
	【法律法规】
1.《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）第一章第八条 对在社会救助工作中作出显著成绩的单位、个人，按照国家有关规定给予表彰、奖励。
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责表彰工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.从事最低生活保障工作的人员存在滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊、失职渎职等行为的；
2.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	




履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政给付
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	特困人员供养

	履职依据
	【法律法规】
《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）第三章第十四条 国家对无劳动能力、无生活来源且无法定赡养、抚养、扶养义务人，或者其法定赡养、抚养、扶养义务人无赡养、抚养、扶养能力的老年人、残疾人以及未满16周岁的未成年人，给予特困人员供养。                                                                                                                                                                                              2.《河北省特困人员认定办法》（冀民规 〔2021〕７号） 中共中央办公厅　国务院办公厅印发《关于改革完善社会救助制度的意见》（二）夯实基本生活救助  3.完善基本生活救助制度。 将特困救助供养覆盖的未成年人年龄从16周岁延长至18周岁。  
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责特困人员供养的受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责特困人员供养的确认工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政责任，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合申请条件的救助申请不予受理的；
2.对符合救助条件的救助申请不予批准的；
3.对不符合救助条件的救助申请予以批准的；
4.泄露在工作中知悉的公民个人信息，造成后果的；
5.丢失、篡改接受社会救助款物、服务记录等数据的；
6.不按照规定发放社会救助资金、物资或者提供相关服务的；
7.在履行社会救助职责过程中有其他滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊行为的。
8.截留、挤占、挪用、私分社会救助资金、物资的；
9.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：0335-4186036
3.纪检监察投诉：北戴河区第三派驻纪检组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	



履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政确认
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	[bookmark: _GoBack]特困人员认定

	履职依据
	【法律法规】
《特困人员认定办法》民发〔2016〕178号第三条“县级以上地方人民政府民政部门统筹做好本行政区域内特困人员认定及救助供养工作。 县级人民政府民政部门以及乡镇人民政府（街道办事处）具体负责特困人员认定工作，村（居）民委员会协助做好相关工作。”
第13条 “乡镇人民政府（街道办事处）应当自受理申请之日起20个工作日内，通过入户调查、邻里访问、信函索证、民主评议、信息核对等方式，对申请人的经济状况、实际生活状况以及赡养、抚养、扶养状况等进行调查核实，并提出审核意见。 申请人以及有关单位、组织或者个人应当配合调查，如实提供有关情况。村（居）民委员会应当协助乡镇人民政府（街道办事处）开展调查核实。”
第14条 【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录。村 （居） 民委员会协助做好相关工作。
	
	镇街行政服务中心

	
	审核
	乡镇人民政府 （街道办事处） 负责特困人员认定的受理、初审工作。   
	
	镇街行政服务中心

	
	确认
	区级人民政府民政部门负责特困人员认定的确认工作
	
	区民政局救助办

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合申请条件的救助申请不予受理的
2.对符合救助条件的救助申请不予批准的
3.对不符合救助条件的救助申请予以批准的
4.泄露在工作中知悉的公民个人信息，造成后果的
5.丢失、篡改接受社会救助款物、服务记录等数据的
6.不按照规定发放社会救助资金、物资或者提供相关服务的
7.在履行社会救助职责过程中有其他滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊行为的。
8.其他违反法律法规规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-4186036
2.投诉举报电话：0335-4186036
3.纪检监察投诉：北戴河区第三派驻纪检组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	



履职行权规程（行政执法类样表）
	编号
	
	权力类型
	行政处罚
	实施主体
	区民政局

	事项名称
	对采取虚报、隐瞒、伪造等手段，骗取社会救助资金、物资或者服务的处罚

	管辖范围
	

	履职依据
	【法律法规】
1.《社会救助暂行办法》（中华人民共和国国务院令 第649号）第六十八条，采取虚报、隐瞒、伪造……，可处非法获取的救助款额或者物资价值1倍以上3倍以下的罚款；有构成违返治安管理行为的，依法给予治安管理
【三定规定】
北办字﹝2019﹞17号  第三条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	立案
	经初步了解案件后，依法立案或不予立案（不予立案应当告知理由）
	
	区民政局救助办

	
	调查取证
	制作调查询问笔录、搜集相关文件资料、现场拍照录像等
	
	区民政局救助办

	
	审查
	执法主体是否合法、事实是否清楚、证据是否合法充分、适用法律是否准确、执法程序是否合法等
	
	区民政局救助办

	
	决定
	制作处罚决定书
	
	区民政局救助办

	
	送达
	送达相关文书，告知行政复议和行政诉讼等救济权利
	
	区民政局救助办

	追责情形
	在履行社会救助职责过程中有滥用职权、玩忽职守、徇私舞弊行为的。


	监督方式
	1.业务咨询：4186036
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：区纪委监委第三派驻纪检监察组，电话：0335-4186759

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向区政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向北戴河区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	



