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	一、单位职责
	根据《牛头崖小学职能配置、内设机构和人员编制规定》，
	牛头崖小学的主要职责是：
	（一）负责积极落实立德树人根本任务，以推进五大工程，
	六项改革为重点，以全面提高教育教学质量为目标，促进学生全
	面、健康发展。
	（二）负责狠抓班主任队伍建设，不断提高班主任的工作水
	平和能力。
	（三）负责加强学生日常行为规范的养成教育，注重培养学
	生的公民意识，注重学生的文明礼仪教育，注重对学生进行健康
	习惯、卫生习惯和生活自理能力等方面的养成教育。
	（四）负责充分利用校会、班会课、校园广播等形式对师生
	进行普法教育，进一步增强其法律意识和法治观念，使广大师生
	知法、懂法、守法、用法，做实做细学校安全教育。
	（五）负责聚焦课堂，改进课堂教学结构模式，务实打造特
	色课程，促进学生综合发展。
	（六）负责切实推进作业改革，促进学生个性发展，激发学
	生做作业的兴趣，提高学生作业的实效性。 严格执行国家课程
	标准，按照规定课时排课上课，其它学科不得占用。
	（七）负责两操”正常开展，确保学生在校的锻炼时间。建
	立了学生体质健康达标检测，并登记与上报。配合卫生防疫部门，
	切实做好学生的疾病预防工作，禁止学生吃零食，杜绝病从口中入，确保学生在校能健康地成长，快乐的学习。
	（八）负责狠抓校园环境卫生工作，教育学生不随地吐痰，
	不乱扔瓜果皮壳和纸屑杂物，使校园和班级时常保持清洁卫生，为全体师生创造了优美舒适的工作和学习环境。
	（九）负责教师队伍建设，组织教师学习政治理论、文化业
	务知识。不断提高教师的政治思想、职业道德、文化业务素质，充分调动他们教书育人的积极性、主动性和创造性
	（十）负责严格财经纪律，做好财务工作，编制学校经费的
	预算并定期向校长报告执行情况，年终提交决算报告。严密财务
	手续，管理好财务档案，定期搞好审计。
	（十一）负责学校安全保卫工作，加强门卫管理。
	（十二）负责学籍管理，做好学生的编班、报到注册、升留
	级、转学、休学、复学、毕业、奖励、处分等教务工作；建立并管理好学生总名册、学籍卡、健康卡、毕业生登记
	（十三）负责少先队的思想建设和组织建设，教育全体队员
	和儿童团员遵照党的教导，好好学习，天天向上，做共产主义事
	业的接班人。做好少先队员和儿童团员的发展、编队、选举、奖
	励、处分等工作。定期召开少先队员代表大会，总结队的工作。二、机构设置
	一、收入支出决算总体情况说明
	二、收入决算情况说明
	三、支出决算情况说明
	四、财政拨款收入支出决算总体情况说明
	五、财政拨款“三公”经费支出决算情况说明
	六、机关运行经费支出说明
	七、政府采购支出说明
	八、国有资产占用情况说明
	九、预算绩效情况说明
	十、其他需要说明的情况


