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北戴河区财政局行政执法服务指南 
共（18）项：其中行政许可（2）项、行政处罚（1） 项、行政征收权（2 ）项、非行政许可的审批（6 ）项、其他（7）项
	序号
	职权名称
	职权类型
	办理主体
	行使依据
	法定

期限
	承诺

期限
	受理条件
	收费标准与依据
	行 使

责任人
	公开形式

	1
	会计从业资格

审批
	行政许可  审批
	会计股
	《中华人民共和国会计法》第三十八条第三款；《会计从业资格管理办法》（2005年1月财政部令26号）
	   
	考试合格由市财政局发证
	申请书、身份证、考试成绩合格证明、学历证书、照片
	无
	杨胜利

4186127
	网络、文件

	2
	会计代理记账机构执业资格审批
	行政许可  审批
	会计股
	《中华人民共和国会计法》第三十六条；《代理记账管理办法》（2005年1月财政部令27号）
	
	7个工作日
	股东申请、机构协议章程、从业人员身份证、会计证、专业资格证、承诺书、产权证、制度、营业执照
	无
	杨胜利

4186127
	网络、文件

	3
	财政违法行为处罚
	行政处罚
	监督控办股
	《财政违法行为处罚处分条例》（国务院令第427号）
	
	3个月
	1、调查；2、政府财政部门审核批准
	无
	李为
4186120
	网络、文件

	4
	非税收入征收管理
	行政征收
	综合股
	《河北省政府非税收入管理规定》河北省人民政府令〔2011〕第8号
	
	---
	监督各执收单位，依法征收，按照非税收入缴库程序及时足额缴库。
	无
	李剑

4186101
	网络、新闻媒体、文件

	5
	征收外商投资企业场地使用费
	行政征收
	企业股
	《中华人民共和国中外合资经营企业法实施条例》、《中华人民共和国外资企业法实施条例》、《财政部、国家土地局关于加强外商投资企业场地使用费征收管理的通知》
	
	即时办理
	填写缴款单
	《河北省财政厅关于加强省属外商投资企业上缴财政费用征收管理工作的通知》
	孟辉
4186104
	文件、会议

	6
	区直机关事业单位小汽车编制管理
	非行政许可审批
	监督控办股
	《河北省小汽车编制管理办法》（河北省人民政府令[1999]第2号），中共河北省委办公厅、《关于全省党政机关事业单位小汽车编制管理暂行规定》（冀办字[1997]32号）
	
	资料齐全当日办理
	1、区控办审核；2、报市控办审批。
	无
	李  为

4186120
	网络、文件

	7
	预算编制
	非行政许可审批
	预算编审中心
	《河北省省级预算管理规定》（河北省人民政府令[2005]第3号）第七条
	人大审议
	人大审议
	人员经费据实核定。正常公用经费定额管理。专项支出以区委政府确定的项目为基础结合财力可能，按单位填报情况核定。
	无
	朱亚丹

4186098
	网络、文件

	8
	预算调整
	非行政许可审批
	预  算 股  

编  审 中 心
	《河北省省级预算管理规定》（河北省人民政府令[2005]第3号）第五十二条
	人大审议
	人大审议
	由于国家政策、制度变化以及预算编制时事前难以预料的特殊情况。
	无
	马秀华

朱亚丹

4186098
	网络、文件

	9
	财政资金拨付、管理及监督
	非行政许可审批
	国  库 股 及 有 关业 务 股 室
	《中华人民共和国预算法》第四十七条、《中华人民共和国预算法实施条例》第三十三条第四款、《河北省预算外资金管理条例》第三十一条、《财政违法行为处罚处分条例》第二十四条
	
	5个工作日
	用款计划表
	无
	刘敏杰
4186122
	文件

	10
	区级行政事业单位账户规范管理
	非行政许可审批
	国库股
	《河北省省级财政资金收付管理制度改革试行办法》第七条、《财政违法行为处罚条例》第十一条、《河北省事业行政单位银行帐户管理办法》（冀财预字[1998]85号、1998年9月）第一款第（四）、（五）项
	
	5个工作日
	河北省事业行政单位开户银行存款账户申报表
	无
	刘敏杰
4186122
	文件

	11
	行政单位非经营性国有资产处置
	非行政许可审批
	国资办
	秦政[2010]228号《秦皇岛市行政事业单位国有资产管理暂行办法》、秦财资[2010]670号《秦皇岛市行政事业单位国有资产处置实施细则（试行）》
	
	手续齐全即时办理
	1、资产价值凭证；2、资产报废技术鉴定；3、资产评估部门出具的有关资产评估报告；4、报损资产的名称、数量、规格、单价、损失价值清单、以及鉴定和对非正常损失责任的处理文件。
	无
	曹志芳

4186105
	网络、新闻媒体

	12
	会计人员继续教育管理
	其他
	会计股
	《关于贯彻财政部〈会计从业资格管理办法〉的通知》（冀财会[2005]20号、2005年3月颁发）
	
	根据培训内容确定
	本区具备会计从业资格人员，按照会计人员年度继续教育计划参加培训
	无
	杨胜利

4186127
	网络、新闻媒体、会议、文件、印发宣传册

	13
	会计专业技术资格考试报名审核确认
	其他
	会计股
	财政部、人事部关于修订印发《会计专业技术资格考试暂行规定》及其实施办法财会[2000]11号
	
	资料齐全

即时办理
	申请书、毕业证、会计从业资格证书
	无
	杨胜利

4186127
	网络、文件

	14
	财政票据发售管理
	其他
	综合股
	《关于印发〈河北省收费罚没票据管理办法〉的通知》（冀财收管字[1999]1号）
	
	当日办理
	票据购领证
	《关于票据工本费标准有关问题的复函》（计价格[2001]604号）
	李剑

4186101
	网络、新闻媒体、文件

	15
	产权交易
	其他
	国资办
	秦财资[2010]1273号《秦皇岛市行政事业单位国有资产交易规则》
	
	属于为市财政局代办事项，参照市财政局执行。
	产权证、评估报告、营业执照、政府批文等。
	无
	曹志芳

4186105
	报刊、网络

	16
	外商投资企业财政登记
	其他
	企业股
	《外商投资企业财政登记管理办法》
	
	手续齐全即时办理
	1、公司章程；2、营业执照；3、税务登记证；4、企业财务管理制度；5、企业内部控制制度；6、批准证书；7、组织机构代码证；8、国有土地使用权证书以及合同/租赁合同；9、财务人员登记表；10、立项/变更批复文件。
	无
	孟辉
4186104
	文件、会议

	17
	对财政性资金投资项目工程概算、预算、决 （结）算等评审
	其他
	经济建设股
	《河北省财政投资评审管理办法》冀财办[2009]3号、《财政投资评审管理办法》[2009]648号
	
	手续齐全即时办理
	结（决）算报告、招投标文件、中标通知书、合同、图纸等资料
	无
	于  坤

4186128
	文件、会议

	18
	采购计划下达；政府采购信息发布；政府采购方式管理；政府采购资金结算管理
	其他
	采购办
	《中华人民共和国政府采购法》第二十七条、二十九条、三十条、三十一条、三十二条、三十七条、《政府采购货物和服务招标投标管理办法》（财政部令第18号）第八十五条；市级财政部门下发的采购目录；北财[2005]33号《北戴河区政府采购资金财政直接拨付理暂行办法》
	
	手续齐全即时办理
	采购计划表；信息公告发布申请；变更采购方式申请，及相关资料；北戴河区政府采购集中支付拨款申请书
	无
	李  磊

4186103
	网络、新闻媒体
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